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 Marc PETIT Consulting | LinkedIn 
 

PRESENTATION DE LA FORMATION  

« ANIMER UNE REUNION EFFICACE » 

Prérequis :  avoir renseigné le questionnaire pré-formatif / S’exprimer couramment en français. 

Objectifs : améliorer l’animation des réunions par la connaissance des techniques les plus approriées. 

Public visé : toute personne amenée à organiser, conduire ou animer des réunions professionnelles. 
 
Contexte : améliorer son impact grâce à une préparation adaptée aux objectifs poursuivis. 

Durée de la formation : 1 journée 
 
Moyens techniques, pédagogiques et d’encadrement : La formation collective se tiendra en présentielle, 
sera animée à l’aide de moyens techniques tel que le tableau blanc numérique afin d’être en perpétuel 
échange avec les apprenants. 
Apports théoriques et méthodologiques ; Analyse de cas critiques ; Jeux de rôle ; Outils opérationnels à 
emporter : trame de réunion, fiche d’aide à l’animation. 
Une présentation informatique sera transmise à l’issue de la formation. 
La formation sera assurée par Marc PETIT– Consultant formateur en communication professionnelle et 
conduite de réunion, et mise en place pour 3 à 6 personnes. 

 
Le contenu de la formation :   

 Identifier les différents types de réunions et leurs objectifs 
 Préparer efficacement une réunion selon le contexte professionnel 
 Maîtriser les techniques d’animation pour mobiliser les participants 
 Structurer ses interventions avec impact 
 Gérer les situations difficiles en réunion (dispersions, tensions, passivité 

Modalités d’évaluations :  
Avant formation : questionnaire de positionnement et recueil des attentes. 
Evaluation continue : exercices pratiques, mise en situation, feedback collectif. 
En fin de formation : questionnaire de satisfaction + évaluation des acquis et plan d’action personnel. 

Accueil personne en situation de handicap : Le Réseau Mesure s'engage à adapter les formations lorsque 
cela est possible, à des stagiaires handicapés. Une réponse personnalisée sera formulée en tenant compte 
de la nature du handicap et de la compatibilité logistique. Nous vous demandons de contacter si nécessaire, 
le référent handicap Claire ONFRAY, dès que possible, par mail :  confray@reseau-mesure.com  ou par 
téléphone au 06.95.96.97.45. 

Délais d’accès : Prévoir entre 1 et 3 mois entre la demande de formation du bénéficiare et la date de 
formation. 

 
Tarif adhérent RM :   680 €ht/personne/formation 
Tarif non adhérent RM :   980 €ht/personne/formation 
 
Le Réseau Mesure est référencé Centre de formation certifié QUALIOPI, permettant une prise en charge de 
nos formations par les OPCO. 
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https://www.linkedin.com/in/marc-petit-/?originalSubdomain=fr

